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1. インターネットに接続する。 

2. ブラウザソフト(Microsoft Edge , IE 等)を起動させ、アドレス欄に「Portal.office.com」

を入力してページを開く 

 

3. Office365 のページで MyPC アカウントのユーザー名とパスワードを入力して 

「サインイン」をクリックする。 

 

 

  



4. 画面上部の歯車マークをクリックして、その中の「Office365」を選ぶ 

 

 

5. 「ソフトウェア(ソフトウェアをインストールします)」をクリックする。 

 

 

  



6. ソフトウェアの画面で言語が「日本語」に設定されていることを確認し、「インストー

ル」ボタンをクリックする。 

 

 

7. 画面の下に黄色い枠が表示されたら「実行」をクリックする。 

 

 

8. ユーザーアカウント制御の画面が表示されたら「はい」をクリックする。 

 



9. 別のウィンドウが表示されて Office のインストールが開始される。 

 

 

10. インストールが完了するまで待ちます。 

 



11. インストールが完了したら「閉じる」をクリックします。 

 

12. 開いているブラウザを全て閉じます。 

 

 

 



13. Windows8.1 はタスクバーに Office 製品の一覧が表示されます。 

(Windows10 はメニュー欄に追加されます。) 

 

 

14. Office のアプリケーションから一つ開きます。(Word など) 

「最初に行う設定です。」の画面が表示されたら「同意する」をクリックします。 

 

 

以降、ネットに接続してなくても Office は利用可能になります。 


