
MyPC プリンタからのモノクロ(白黒)印刷・集約印刷手順 

 

MyPC プリンタは、印刷ポイント(以下ポイント)を消費することで使用できる学生専用のプリンタです。 

ポイントは年間 600ポイント付与され、モノクロ(白黒)印刷は 1 ページ 1 ポイント、カラー印刷は 1 ページ 10

ポイント消費されます。 

資料の準備や課題の提出をする際にポイントが足りないということが無いように、普段からモノクロ(白黒)印刷

や集約印刷を行い、効率的にポイントを使用しましょう。 

※集約印刷とは複数ページを 1ページにまとめて印刷することです。2 ページを 1 ページに集約印刷すれば 

 消費されるポイントは 2ページ分ではなく 1 ページ分になるため、ポイントの節約になります。 

 

①  モノクロ(白黒)印刷手順 

 

1. 印刷したいファイルを開きます。 

2. 「ファイル(F)」→「印刷(P)...」の順にクリックします。 

 

 

3. 「プロパティ(P)」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

4. 「カラー(自動判別)」をクリックし「白黒」を選択した後

「OK」をクリックします。 

※初めから「白黒」が選択されている場合は「キャンセル」

をクリックし次の手順に進んでください。 

 

 

5. 「印刷」をクリックします。 

 

(1) Windows の場合 

※本手順書では PDF ファイルを使用しています。 



 

1. 印刷したいファイルを開きます。 

2. 「ファイル」→「プリント...」の順にクリックします。 

 

3. プリントメニュー画面を下にスクロールし「プリンタオプ

ション」→「グラフィックス」の順にクリックします。 

 

 

4. [カラーモード:]を「白黒」に変更し「OK」をクリックしま

す。 

 

5. 「プリント」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

(2)Mac の場合 



②  集約印刷手順 

 

1. 印刷したいファイルを開きます。 

2. 「ファイル(F)」→「印刷(P)...」の順にクリックします。 

 

 

3. 「プロパティ(P)」をクリックします。 

 

4. 「レイアウト」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. 「N アップしない」をクリックし 1ページに集約したいペ

ージ数を選択し「OK」をクリックします。 

※「2アップ」を選択すると 2ページを 1 ページに集約し

ます。 

 

 

 

6. 「印刷」をクリックします。 

 

 

 

(1)Windows の場合 

※本手順書では PDF ファイルを使用しています。 



 

1. 印刷したいファイルを開きます。 

2. 「ファイル」→「プリント...」の順にクリックします。 

 

3. プリントメニュー画面を下にスクロールし「レイアウト」

をクリックします。 

 

4. [ページ数/枚]の横の「１」をクリックし、集約したいペー

ジ数を選択した後「プリント」をクリックします。 

※「2」を選択すると 2 ページを 1 ページに集約します。 

 

 

(2)Mac の場合 


